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Rationelles Arbeiten mit Microsoft Office

Lerne, wie du Microsoft Office fiir Biro- und
Projektorganisation sowie Steuer- und Mar-
ketingaufgaben nutzen kannst. In diesem Kurs
werden die Grundlagen und erweiterte Kennt-
nisse in Excel, Word, PowerPoint und Outlook
vermittelt sowie die Grundlagen des Projekt-

managements.
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